
陕铁院高新校区学生公寓楼长招聘启事
一、招聘条件

1、本科学历，有一定的管理能力和沟通协作能力，有教育教学或学生生活管理经验者优先。    

2 、热爱学生管理工作，吃苦奉献，具有良好的服务意识，身体健康，年龄在45周岁以下，男性。
二、招聘人数  2名

　　三、岗位职责

    1、负责学生公寓安全、纪律、 卫生管理，全面贯彻执行学生公寓卫生管理规定和规章制度，坚持服务管理育人。

2、了解学生的思想动态，经常与学生交流沟通，热情帮助学生解决日常生活困难，负责安排好勤工助学学生清扫公寓楼四周环境卫生。       

3、教育学生爱护公物。及时检查公寓内公物维护情况，负责检查，落实责任人。做好学生公寓纪律秩序、安全稳定、清洁卫生、门厅值班、物业报修工作。

    4、学生上课后带领公寓管理员查楼，对每个宿舍进行安全、卫生、物业检查，发现问题及时登记并处理。参与学生楼管会管理工作，值晚班期间要检查学生夜不归宿情况。
5、负责检查公寓的走廊，楼梯内等部位的卫生，保持楼内全天干净。负责管理并考核公寓管理员工作，做好公寓管理员的思想工作和日常管理工作，确保管理员的工作纪律。
6、熟悉公寓楼内一切情况，做好外来人员进公寓登记、接待工作，确保公寓安全。学生在校期间24小时保持手机畅通，如公寓楼内有突发情况能及时赶到处理。 

    7、完成领导交办的其它工作。

四、工作时间及身份待遇

 1、上午8:00-12:00；下午14：00-18：00（春冬季）14:30-18:30（夏秋季）。
2、身份为学院流动编制人员，按学院流动编制待遇执行。

五、报名时间、地点及要求

1、报名时间截止 2012 年 9月17日下午 18 点。

2、联系人：周老师   0913-2221052
3、应聘要求：报名时须交个人简历，身份证、学历、学位、职称证书的原件、复印件一份及二寸免冠照片2张。

人事处
2012年9月1日         

